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Amag ve Kapsam

Istanbu Barosu Staj Egitim Merkezi Av. Kazim Kolcuoglu Makale Yarismasi Yazim
Kilavuzu, yarismaya konu olacak olan makalelerin hazirlik siirecine, sekil sartlarina, yazimina
ve kullanilacak olan yazim tekniklerine iligkin esaslar1 diizenlemektir.

Kagit Ozellikleri
Makaleler A4 (21x29,7 cm) boyutunda 80 g/m2 beyaz, birinci hamur kagida &zellikleri
bozulmadan ¢ogaltilmali, kopyalar net ve okunakli olmalidir.

Makalenin Duzenlenmesi
Makalenin boliim ve sayfalarinin siralamasi/sunumu asagida belirtildigi sekilde olmalidir:

1.Dis (On) Kapak: On kapak sirasiyla katilimciya verilecek olan katilimer numarast ve
makalenin ka¢ kelimeden olustugunu belirten kelime sayis1 boliimlerinden olusur.
Sayfanin sol ve sag kenarlarinda 3 cm, iist ve alt kenarlarinda ise 2 cm bosluk
birakilir. Bu sayfadaki biitiin yazilar ortalanir. Katilime1r numaras: 16 punto, tamami
biiyiilk rakamlarla ve koyu, kelime sayist ise 12 punto, tamami biiyiikk harf ve
rakamlarla olmalidir.

2.I¢indekiler Dizini: Makale metninde yer alan biitiin boliim bashiklar1 ve Kaynakga
sayfasi, I¢indekiler Dizininde eksiksiz olarak gosterilmelidir. Igindekiler Dizini bir
satir aralikli yazilir. Igindekiler dizinindeki birinci dereceden bashiklar biiyiik harf
koyu ve ikinci dereceden basliklarda her bir kelimenin ilk harfi biiyiik harf olarak,
UcUncii dereceden basliklarda ise sadece ilk harf biiylik yazilir. Tiim basliklarla sayfa
numaralari aras1 nokta ile doldurulur.

3.0zet: Makalenin yazim dilindeki &zete dncelik verilir, sonrasinda ise Ingilizce 6zet yer
alir. Ozet sayfasinda ortalanmis olarak koyu harflerle “OZET” baslig: kullamlir ve ilk
satirda makalenin kiinyesi belirtildikten sonra, makalenin amaci, kapsami, kullanilan
yontem ve varilan sonuglar agik ve 6z olarak yazilmalidir. Ozet her iki dil icin de 300
sozciigii gegmemelidir. Ozet metnin altina “Anahtar Sozciikler” ifadesi yazilarak en
cok 5 anahtar sézciik belirtilir. Ingilizce dzet de Tiirkce 6zet sayfas1 gibi hazirlanir,
baslik olarak Ingilizce’de “ABSTRACT” sézciigii kullanilir. “Anahtar Sozciikler”
yerine ise “Keywords” ifadesi kullanilir.

4.Makalenin Metin BOlUmi: Makalenin bir giris ve bir sonu¢ bolimii igermesi
gerekmektedir. Makale imld ve noktalamalarmda Tiirk Dil Kurumu’nun Imla



Kilavuzu ve Tiirkge Sozliik’te belirtilen kurallara uyulacaktir. S6z konusu sozliikte
bulunmayan kelime ve deyimlerin kullanilmasi gerekirse anlami ag¢iklanmalidir.
Makalenin hicbir béliimiinde herhangi bir yolla sonradan yapilan diizeltmeler,
silintiler ve kazintilar kabul edilmez.

5.Kaynaklar: Makalede atif yapilan biitiin kaynaklar “Kaynak¢a” boliimiinde
listelenmelidir. Yazar soyadina gore atif yapilan makalelerde kaynaklar listesi
alfabetik olarak siralanir. Numaralandirma yontemine gore atif yapilan makalelerde
kaynaklar makalede verilis sirasina gore numaralanir ve siralanir. Kaynaklar
boliimiinde ayni1 yazarin birden ¢ok yapiti1 yer aliyorsa, yapitlar, yayin yilina gore
eskiden yeniye dogru siralanir. Kaynaklar 1 satir araligi kullamilarak ve yazar
adlarindan sonraki satirlar 1 cm olacak sekilde girintili olarak yazilir.

Kelime Simirlamalari (Ana Metin):
Katilimeilar Istanbul Barosu SEM tarafindan belirlenmis olan sdzciik sayis1 smirlamasia
uymak zorundadir. Buna gore:

1. Makaleler dipnotlar dahil 9.000 kelime sinirlamasina uygun olmalidir.

Sayfa Dizeni

1.Sayfalarin Kullaniimast: Kagitlarin sadece tek yiizii kullanilmalidir.

2.Kenar Bosluklari: Sayfalarin sol kenarindan 4 cm, {ist ve alt kenarlarindan 3 cm, sag
kenarindan ise 2 cm bosluk birakilmalidir.

3.Sayfa Numaralarr: Sayfa numaralar1 parantez, ¢izgi vb. isaretler kullanilmadan kagidin
alt kenarindan 1,5 cm asagiya, yazi cercevesinin sag alt kdsesine yazilmahdir. Ig
kapak, kabul ve onay sayfasi ile bildirim sayfasina numara yazilmaz.

4 Numaralandirma: I¢ kapaktan sonra biitiin sayfalar numaralandirilir. Girise kadarki
sayfalar kiiciik harf Romen rakamlariyla (i, ii, iii, iv, vii ...) seklinde, giris bolimii ile
baslayan diger sayfalar ise (1, 2, 3, 4 ...) seklinde numaralandirilmalidir.

5.Yazi Tipi ve Boyutu: Times New Roman tipinde 12 punto boyutlarinda yazi karakteri
kullanilmalidir. Dipnotlarda, bloklanmis alintilarda ve ¢izim ve tablolarda 10 punto
boyutlarinda yazi karakteri kullanilabilir.

6.Satir Aralari: Metin iginde satir aralarinda 1,5 satir, dipnotlarda ya da bloklanmis
alintilarda 1 satir bosluk birakilmalidir.

7.Paragraflar: Basliklar dahil biitiin metin soldan ve sagdan bloklanmis hizali olarak
yazilmahdir. Paragraflarin ilk satir1 da soldan hizalanmali, girinti yapilmamalidir.
Bloklanmis alintilarda soldan ve sagdan 1 cm girinti yapilmalidir.

Boliim Bashklar
1.Baslik numaralandirilmasi {i¢iincii seviyeye kadar yapilmalidir.
2.Birinci diizey bagliklar, yani bOlum bagliklart yeni bir sayfadan baslar ve biitiin
sOzclikler buyuk harfle, koyu ve 13-14 punto boyutlarinda yazi karakteriyle yazilir,
metin ortalanir.



3.1kinci diizey basliklarda biitiin sozciikler biiyiik harfle ve koyu yazilir, sol kenardan
hizalanir.

4.Ugiincii diizey basliklarda biitiin sdzciiklerin ilk harfleri biiyiik, digerleri kiigiik harfle
ve koyu yazilir, sol kenardan hizalanir.

5.Biitiin basliklar numaralandirilir ve basliklardan 6nce 2 satir, sonra 1,5 satir bosluk
birakilir.

Alntilar

Ug satir veya altmis kelimeden daha az uzunluktaki kisa alintilar ¢ift tirnak igerisinde verilir.
Alintinin sonunda ilgili kaynaga atif yapilip atiftan sonra nokta koyulur. Altmis kelimeden
fazla olan uzun alintilar tirnak igerisinde gosterilmezler. Uzun alintilar soldan 1 sekme (1,27
cm) igerden verilir. Icerden verilen uzun alintilarda, 2 yazi karakteri daha kiigiik karakter
kullanilir. Ancak, ¢ok sik ve ¢ok uzun alintilardan kaginilmasi tavsiye edilir. Kisa alintilardan
farkli olarak noktalama atiftan sonra degil de dnce yapilir.

Dipnotlar

Makalelerde igerigi genisletici, giiclendirici veya ilave nitelikteki bilgiler (igerik dipnotu)
kullanilabilir. Dipnot numaralar1 alintinin hemen sonuna koyulur. Alint1 paragrafsa dipnot
numarasi paragrafin son kelimesinin iizerine, alint1 bir kavram veya isimse, bu defa kavram
veya ismin hemen iizerine yazilir. Metin igerisindeki dipnot numarast; satir hizasinin iizerinde
1 seklinde goOriiniir olmalidir. Numara sonrasinda herhangi bir noktalama isareti
konmamalidir. Dipnot, ilgili sayfanin altina metinden 2 karakter kii¢lik yazi ile yazilmalidir.
Dipnot ¢izgisi ile dipnot numarasi arasinda bir aralik; dipnot numarast ile dipnotun ilk satirt
arasinda ise yarim aralik birakilmalidir. Dipnotlar metinden ince yatay bir ¢izgi ile
ayrilmalidir.

On Yuz ve Ciltleme
Makaleler ciltlenmis olmalidir. Sentetik, deri tiirevi ve benzeri kumaslar kabul edilmez.
Makalenin ciltli hali 215°¢ 285 mm. olmalidir.
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